Szkota Podstawowa nr 5 w Zgierzu

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada
2001r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty iplacowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2014 poz.
1150)

2. Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U. 2014 poz. 1150)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
Z pozn. zm.)

4. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajgcych
na obszarach wodnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1240 oraz z 2015 .,
poz. 779, 1642 i 1830)

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Woycieczki szkolne stanowig integralng czes¢ procesu dydaktyczno —
wychowawczego, stuzg jego wzbogaceniu oraz ksztattowaniu kultury wypoczynku
uczniow.

2. Wycieczki szkolne powinny by¢ dostosowane do wieku potrzeb i zainteresowan
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

§2

1. Celem organizowania wycieczek szkolnych jest:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw
kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,



§3

d)

f)
g)
h)
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wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
podnoszenie sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spotecznej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w roéznych sytuacjach.

1. Wycieczki szkolne mogg byc¢ organizowane w ramach zajec¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych, pozaszkolnych.

2. Wycieczki szkolne mogg odbywac sie w formach:

§4

a)

b)

c)

d)

wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez
nauczycieli w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania,

w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat nie wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych,

imprez krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, rajdy piesze, rajdy
rowerowe,

imprez turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat
wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych, w tym postugiwania sie specjalistycznym sprzetem,
imprez wyjazdowych - zwigzanych z realizacjg programu nauczania,

takich jak: zielone szkoty, szkoty zimowe.

Kierownik i opiekunowie wycieczki szkolnej

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki sposrod kadry pedagogicznej

o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
i turystyki.

Kierownikiem wycieczki moze byc¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora,
osoba petnoletnia, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim,
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) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem obozu wedrownego, moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikdw obozow wedrownych lub posiadajgca uprawnienia przewodnika
turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota
wycieczek.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej, moze by¢ osoba posiadajgca
uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek, bgdz stopien trenera lub
instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

5. Kierownik wycieczki jest osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za
prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki.

6. Do zadan kierownika wycieczki/imprezy szkolnej nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki/imprezy uwzgledniajgcego
regulamin wewnetrzny wycieczek szkolnych,

b) opracowanie regulaminu wycieczki przy zachowaniu zatozen programowych
i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

C) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki/imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) ustalenie bazy noclegowej,

e) zorganizowanie transportu i wyzywienia dla uczestnikéw wycieczki/imprezy,

f) okreslenie zadanh opiekundw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki/imprezy,

g) sporzadzenie listy uczestnikow z uwzglednieniem ich wieku,

h) uzyskanie pisemnej zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych, na udziat ich
podopiecznych w wycieczcel/imprezie,

i) zapoznanie uczestnikow z regulaminem wycieczki/imprezy a takze z zasadami
bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkdéw do ich przestrzegania,

]) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek

oraz apteczke pierwszej pomocy,
k) ubezpieczenie uczestnikdw wycieczki/imprezy zagranicznej od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia poza granicami kraju,
[) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje

wycieczki/imprezy,
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m) dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego
wycieczki/imprezy po jej zakohczeniu i przekazanie do kontroli
dyrektorowi szkoty lub placowki.

Opiekunem wycieczki szkolnej moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu

zgody dyrektora szkoty lub placowki oswiatowej, inna petnoletnia osoba.

Zadania opiekuna wycieczki szkolnej:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

b) wspoétdziatanie z kierownikiem w realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

9. Opiekunowie potwierdzajg wtasnym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§5

Zasady organizacji wycieczek szkolnych.

1.
2.

Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez wyraza dyrektor szkoty.
Wycieczka lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, a takze omdwiona odpowiednio wczesniej ze
wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, harmonogramu

i regulaminu.

Udziat ucznia w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie

w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna

prawnego.

. Kierownik jednodniowej wycieczki przedmiotowej zobowigzany jest przedstawié

dyrektorowi szkoty:
- na dwa dni przed planowanym wyjsciem informacje na temat godzin
wyjscia i liczby opiekundw,
- w dniu wycieczki przed wyjsciem ze szkoty karte wycieczki wraz z listg
uczestnikéw.

Szczegdtowe zasady okresla regulamin wyjs¢ poza teren szkoty.

Kierownik wycieczki trwajgcej dtuzej niz jeden dzien zobowigzany jest przedstawic

dyrektorowi szkoty:



Szkota Podstawowa nr 5 w Zgierzu

- na dwa tygodnie przed wyjazdem harmonogram wycieczki,

- najpozniej na dwa dni przed terminem wyjazdu karte wycieczki wraz z listg
uczestnikéw. W dniu wyjazdu karta powinna by¢ uzupetniona o osoby
nieobecne.

6. Kierownik wycieczki zagranicznej jest zobowigzany do przedstawienia dyrektorowi
planu wycieczki na miesigc wczesniej przed planowanym terminem.

7. Rodzice najpdzniej dwa dni przed wycieczkg powinni by¢ pisemnie powiadomieni
o:

- miejscu i godzinie zbiorki,

- miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki,
- doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu,
- przewidywanej trasie wycieczki.

8. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa maksymalna
ilos¢ uczniow przypadajgca na jednego opiekuna podczas wycieczek na terenie tej
samej miejscowosci wynosi 30, podczas wycieczek poza jej terenem -15, na
wycieczce turystyki kwalifikowanej -10.

9. Liczba opiekundéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia,
ewentualng niepetnosprawnosc, a takze specyfike zajec, imprez i wycieczek oraz
warunki w jakich bedg sie odbywaty.

10.  Uczestnicy wycieczki i imprezy zagranicznej powinni by¢ ubezpieczeni od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

11. Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazaniach.

12. W wycieczkach nie mogg brac udziatu uczniowie, gdy sg przeciwwskazania od
lekarza.

13. Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajgcej i konczacej wycieczke jest plac
przed szkotg lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrekcjg szkoty.

14.Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zapoznac¢ uczestnikow

z regulaminem wycieczki oraz pouczyc jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczes$liwego wypadku.

15. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikdéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego.
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16. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gotoledzi.

17. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego
poruszania sie po drogach.

18. Dtugosc trasy i tempo nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego
uczestnika.

19. Wszyscy uczestnicy wycieczek postugujgcy sie sprzetem specjalistycznym
zobowigzani sg do przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow w tym
zakresie, a w szczegolnosci:

a) uczestnicy wycieczek rowerowych muszg posiadac karte rowerowa,

b) uczestnicy wycieczek postugujacy sie sprzetem ptywajgcym musza posiadaé
karte ptywacka,

c) uczestnicy wycieczek poruszajgcy sie po drogach publicznych muszg znac
przepisy o ruchu drogowym,

d) uczestnicy wycieczek mogg korzystac z kgpieli tylko w miejscu do tego
przeznaczonym i pod opiekg ratownika.

20. Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznac sie
Z rozmieszczeniem drog ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno —
higienicznymi oraz rozlokowaniem uczestnikow.

21. O kazdej niepokojgcej sytuacji zwigzanej z bazg noclegowg nalezy
zawiadomic¢ dyrektora szkoty.

22.  Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac préby zaktdcania
ciszy i snu ucznidw oraz dopilnowac, aby nikt nie wychodzit z miejsca
noclegowego, zwroci¢ szczegolng uwage na respektowanie bezwzglednego
zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakgkolwiek postacig alkoholu i zazywania
narkotykow lub innych niedozwolonych uzywek.

23.  Kierownik wycieczki, po zasiegnieciu opinii wychowawcy moze odmowic
zgody na uczestnictwo w wycieczce uczniowi, ktéry swoim zachowaniem moze
uniemozliwic¢ petng realizacje programu wycieczki.

24. O wycieczce zagranicznej dyrektor szkoty jest obowigzany powiadomié
organ prowadzgcy szkote oraz organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.
Zawiadomienie powinno zawiera¢: nazwe kraju, czas pobytu, program pobytu,
imie i nazwisko kierownika oraz opiekunéw a takze liste ucznidéw biorgcych udziat

w wycieczce wraz z okresleniem ich wieku.



25.
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Wycieczki zwigzane z realizacjg materiatu z poszczegolnych przedmiotow

w obrebie dzielnicy, miasta (wyjscia do kin, teatréw, bibliotek itp.) nalezy wpisac

do zeszytu wyjs¢ szkoty, ktory znajduje sie w sekretariacie. Szczegoty zawarte w

regulaminie wyjs¢ poza teren szkoty.

26.

zasad:

§6

Organizujgc wycieczke autokarowg nalezy przestrzega¢ nastepujgcych

a)

f)

9)

do przewozu dzieci i mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne

i dopuszczone do przewozu 0s6b pojazdy, potwierdzone dokumentem

w dnu wyjazdu,

liczba uczestnikow wycieczki nie moze przekroczyc liczby miejsc
siedzacych w autokarze,

miejsca przy drzwiach powinny zajmowac osoby doroste,

przejscia w autokarze powinny by¢ wolne, co umozliwia szybkie
opuszczenie pojazdu w razie ewakuaciji,

w czasie jazdy dzieci nie mogg spacerowac po autokarze, stawac na
siedzeniach, wychylac sie przez okna,

w trakcie jazdy nalezy organizowac kilkunastominutowe przerwy na
odpoczynek. Czas jazdy uzalezniony jest od wieku uczestnikow i rodzaju
wycieczki,

nalezy pamietac, aby po kazdej przerwie w podrézy doktadnie sprawdzic

stan liczebny dzieci.

Obowiagzki uczestnikow wycieczek

Uczestnicy wycieczki szkolnej majg obowigzek:

1.

© © N o g s~ D

przestrzegaé postanowien regulaminu wycieczki,

dokfadnie wykonywac polecenia opiekunéw,

przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

przestrzegac¢ przepisow o ruchu drogowym,

informowac opiekuna o ztym samopoczuciu,

zachowac tad i porzadek w miejscach przebywania,

dbac¢ o higiene osobistg i schludny wyglad,

zachowywac sie zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

szanowac przyrode, obiekty zabytkowe,



Szkota Podstawowa nr 5 w Zgierzu

10.w srodkach transportu zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna

11.w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychylac¢ sie

przez okno,

12.nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna,

13.nie oddalac sie od miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

14.w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych

przestrzega¢ postanowien i regulaminéw tych obiektow,

15.natychmiastowo zgtaszac nieobecnos¢ kolegow,

16.przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania

§7

narkotykow oraz innych srodkéw odurzajgcych.

Finansowanie wycieczek.

1.

Plan finansowy musi okresli¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane mogg byc¢ ze sktadek uczestnikéw, sSrodkoéw Rady
Rodzicow lub innych zrédet (ze srodkdéw pozyskanych od organizaciji

i stowarzyszen wspierajgcych oswiate oraz sponsorow).

Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze byc¢
sfinansowany z innych zrédet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce,

a nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie
powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu

w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposob
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci
listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez uprawnione do
danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze - w wyjgtkowych,

uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesieniu wydatku



§8
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podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow, jednak

wydatki tego typu nie mogg przekraczac 20 % kosztéw wycieczki.

Dokumentacja wycieczki

1.

L A

§9

Karta wycieczki z harmonogramem.

Dwa egzemplarze listy uczestnikow.

Pisemna zgoda rodzicow lub opiekunéw prawnych uczestnika wycieczki.
Regulamin zachowania uczniéw podczas wycieczki.

Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Dokumentacja wycieczki o ktérej mowa w punkcie 1-4 powinna by¢ ztozona
w terminie minimum 2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia,

a w przypadku wycieczki zagranicznej jest to termin 7 dni.

Postanowienia koncowe

1.

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej

w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach z klasg
wskazang przez dyrektora szkoty.

Liste tych uczniow wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika
klasowego.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowaé rodzicom dodatkowe
ubezpieczenie jej uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach
braku ubezpieczenia.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce postepowania w wypadkdéw w szkotach i placowkach publicznych.
Wobec uczestnikéw, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciggane konsekwencje zgodne z kryteriami ocen
zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia §6 regulaminu zawiadamia sie jego
rodzicoéw (prawnych opiekunow) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka

z wycieczki.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie

odpowiednio przepisy stanowigce prawo.



